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                                                              ПРИЛОЖЕНИЕ
к распоряжению  администрации                         Туапсинского городского поселения 

                                                           Туапсинского района  

                                                          от 07.12.2016 № 328-р
ПОРЯДОК

осуществления  администрацией  Туапсинского городского поселения Туапсинского района бюджетных полномочий
администратора доходов, главного администратора доходов
бюджета Туапсинского городского поселения Туапсинского района
Настоящий Порядок разработан в соответствии со статьей 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации (далее – БК РФ) и постановлением  администрации  Туапсинского городского поселения Туапсинского района  от 19 июля 2011 года № 620 «Об утверждении Порядка осуществления органами  местного самоуправления муниципальное образование Туапсинское городское поселение Туапсинского района, отраслевыми органами администрации Туапсинского городского поселения Туапсинского района  и (или) находящимися в их ведении казенными учреждениями бюджетных полномочий главных администраторов доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» и устанавливает правила осуществления  администрацией Туапсинского городского поселения  Туапсинского района (далее – администрацией Туапсинского городского поселения) полномочий администратора доходов, главного администратора доходов бюджета Туапсинского городского поселения  Туапсинского района (далее – бюджет Туапсинского городского поселения).
I. Общие положения
1.1. Администрация Туапсинского городского поселения  в качестве  администратора доходов, главного  администратора доходов   бюджета Туапсинского городского поселения осуществляет администрирование доходов по кодам доходов бюджетной классификации Российской Федерации по Перечню согласно распоряжения администрации Туапсинского городского поселения «О наделениями полномочиями главного администратора (администратора) поступлений в бюджет Туапсинского городского поселения Туапсинского района на (соответствующий) год» (утверждается ежегодно).
1.2. Администрация Туапсинского городского поселения  осуществляет следующие полномочия  администратора доходов, главного администратора доходов бюджета:
1) начисление, учет и контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей в бюджет, пеней и штрафов по ним;

2) взыскание задолженности по платежам в бюджет, пеней и штрафов;

3) принятие решений о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет, пеней и штрафов, а также процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы, и представление в Управление Федерального казначейства по Краснодарскому краю (далее – УФК) заявки на возврат для осуществления возврата в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации;

4) принятие решений о зачете (уточнении) платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и представление соответствующих уведомлений в УФК;
5) принятие решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет в соответствии с муниципальными правовыми актами; 

6)  возврат не использованных по состоянию на 1 января очередного финансового года остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет в краевой  бюджет в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации;

7) согласование  с   органами исполнительной власти Краснодарского края – главными администраторами доходов краевого бюджета от возврата остатков целевых средств – потребности в использовании остатков целевых средств на  те же цели;

8) возврат остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, не использованных по состоянию на 1 января очередного финансового года, из бюджета муниципального образования  Туапсинский район.

9) возврат остатков целевых  субсидий получателей средств (субсидий) бюджета Туапсинского городского поселения (бюджетных и автономных учреждений Туапсинского городского поселения) в  бюджет Туапсинского городского поселения в порядке и сроки, установленные нормативными правовыми актами Туапсинского городского поселения;
10) взыскание неиспользованных остатков целевых средств в  бюджет Туапсинского городского поселения в порядке, установленном нормативными правовыми актами администрации Туапсинского городского поселения;

11) подтверждение муниципальному образованию Туапсинский район наличия потребности в использовании остатков целевых средств на  те же  цели;
12) подтверждение получателям средств (субсидий) бюджета Туапсинского городского поселения (бюджетным и автономным учреждениям Туапсинского городского поселения) наличия потребности в использовании остатков целевых средств на  те же  цели;

13) предоставление информации, необходимой для уплаты денежных средств физическими и юридическими лицами за муниципальные услуги, а также иных платежей,  являющихся источниками формирования доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в Государственную информационную систему о государственных и муниципальных платежах в соответствии с порядком, установленным Федеральном законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
14) формирование Перечня главных администраторов доходов (администраторов) доходов бюджета Туапсинского городского поселения Туапсинского района- отраслевых (функциональных) органов администрации Туапсинского городского поселения Туапсинского района в качестве главных администраторов (администраторов) доходов бюджета Туапсинского городского поселения Туапсинского района (далее - администраторы) на очередной финансовый год с указанием нормативных актов Российской Федерации, Краснодарского края, муниципального образования Туапсинское городское поселение, являющихся основанием для администрирования доходов.

13)  ведение реестра источников доходов бюджета Туапсинского городского поселения Туапсинского района по закрепленным за ним источникам доходов на основании перечня главных администраторов доходов (администраторов) доходов бюджета Туапсинского городского поселения Туапсинского района- отраслевых (функциональных) органов администрации Туапсинского городского поселения Туапсинского района в качестве главных администраторов (администраторов) доходов бюджета Туапсинского городского поселения Туапсинского района.

14) утверждение методики определения расчетных (прогнозировуемых) налоговых и неналоговых доходов на очередной финансовый год и (или) плановый период, главным администратором которых не является администрация Туапсинского городского поселения, в соответствии с общими требованиями к такой методике, установленными Правительством Российской Федерации (данная методика действует в случае не предоставления расчетных данных главными администаторами доходов бюджета Туапсинского городского поселения).

15) утверждение методики прогнозирования поступления доходов в бюджет Туапсинского городского поселения по доходным источникам на очередной финансовый год и (или) плановый период,  главным администратором которых является администрация Туапсиснкого городского поселения, в соответствии с общими требованиями к такой методике, установленными Правительством Российской Федерации. 

16) утверждаение методики прогнозирования поступлений по источникам финансирования дефицита бюджета Туапсинского городского поселения Туапсинского района, главным администратором которых является администрация Туапсинского городского поселения Туапсинского района.

17) определение порядка заполнения (составления) и отражения в бюджетном учете первичных документов по администрируемым доходам бюджетов или указание нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих данные вопросы.

18) определение порядка и сроков сверки данных бюджетного учета администрируемых доходов бюджета Туапсиснкого городского поселения в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации.
19) определение порядка действий администраторов при уточнении невыясненных поступлений в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Краснодарского края, муниципального образования Туапсинское городское поселение, в том числе нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации. 

20) определение порядка действий администраторов при принудительном взыскании с плательщика платежей в бюджет, пеней и штрафов по ним через судебные органы или через судебные органы или судебных приставов в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации (в том числе определение перечня необходимой для заполнения платежного документа информации, которую необходимо довести до суда (мирового судьи) и (или) судебного пристава-исполнителя в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации).
21) определение порядки действий администраторов при возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет Туапсинского городского поселения, пеней и штрафов, также процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы.
22) при наличии подведомственных администраторов определяет порядок, форм и сроков представления администраторами главному администратору сведений и бюджетной отчетности, необходимых для осуществления полномочий главного администратора.
23) осуществляет иные положения, необходимые для реализации полномочий администратора.
II. Порядок администрирования

1. Структурные подразделения (отделы) администрации Туапсинского городского поселения, ответственные за администрирование, в пределах своей компетенции оформляют документы, являющиеся основанием для начисления администрируемых доходов или внесения изменений в ранее произведенные начисления, и передают вышеназванные документы на следующий день со дня оформления с сопроводительной служебной запиской либо реестром в финансовый отдел администрации Туапсинского городского поселения  (далее – финансовый отдел).

2. Структурные подразделения (отделы) администрации Туапсинского городского поселения,  осуществляют контроль за правильностью исчисления сумм доходов, а также проводят работы, направленные на взыскание имеющейся задолженности в сроки, установленные законодательством Российской Федерации, анализ и прогнозирование поступлений на очередной финансовый год и плановый период с разбивкой помесячно в разрезе кодов бюджетной классификации.

3.  Структурные подразделения (отделы) администрации Туапсинского городского поселения, за которыми согласно утвержденного Перечня закреплено администрирование доходных источников бюджета Туапсинского городского поселения, осуществляют начисление, учет, исполнение решения и составление необходимых документов по зачету или уточнению неверно оплаченных сумм доходов, а также подготовку и согласование актов сверок с плательщиками в случае возврата.
4. Решение о возврате излишне или неверно уплаченных (взысканных) платежей в бюджет, пеней и штрафов по ним принимается в соответствии с разделом VII к настоящему Порядку.

5. Составление бюджетной отчетности администратора доходов осуществляется отделом  имущественных и земельных отношений и финансовым отделом  администрации Туапсинского городского поселения на основании данных лицевого счета и кассового плана.


6. Отдел имущественных и земельных отношений администрации Туапсинского городского поселения (далее отдел имущественных и земельных отношений) и администрация Туапсинского городского поселения заключают до начала очередного финансового года с УФК регламент о порядке и условиях обмена информацией между УФК и  отделом имущественных и земельных отношений и администрацией Туапсинского городского поселения по форме, утвержденной Федеральным казначейством, а также обеспечивает заключение соглашений (договоров) об обмене информацией в электронном виде. 


7. Отдел имущественных и земельных отношений и администрация Туапсинского городского поселения (в лице финансового отдела) в пределах компетенции направляют в УФК документы администрации Туапсинского городского поселения в порядке и в сроки, установленные нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации и Федерального казначейства:

карточку образцов подписей к лицевым счетам по форме согласно приложению 3 к Порядку открытия и ведения лицевых счетов территориальными органами  Федерального казначейства, утвержденному приказом Федерального казначейства от 29 декабря  2012 года № 24н «О Порядке открытия и ведения лицевых счетов территориальными органами Федерального казначейства» (наделение должностных лиц отдела имущественных и земельных отношений и администрация Туапсинского городского поселения правом первой и второй подписи документов, направляемых в УФК, осуществляется распоряжением Администрации Туапсинского городского поселения);


заявку на возврат излишне уплаченных (взысканных) сумм (далее – заявка на возврат) по форме согласно приложению 3 к Порядку кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов и порядку осуществления органами Федерального казначейства  отдельных функций финансовых органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов, утвержденному приказом Федерального казначейства от 10 октября 2008 года  № 8н «О порядке кассового обслуживания исполнения Федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов и порядке осуществления территориальными органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов» (далее – Приказ №8н) (при обмене с УФК документами в электронном виде заявка на возврат распечатывается, хранится в делах финансового отдела и отдела имущественных и земельных отношений и уничтожается в порядке, предусмотренном нормативным правовым актом Туапсинского городского поселения, определяющим вопросы делопроизводства);

уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа по форме согласно приложению 8 к Приказу № 8н, заполняемое в порядке, установленном  Приказом № 8н (при обмене с УФК документами в электронном виде указанное уведомление распечатывается, хранится в делах финансового отдела и отдела имущественных и земельных отношений и уничтожается в порядке, предусмотренном  нормативным правовым актом  Туапсинского городского поселения, определяющим  вопросы делопроизводства).

8. Структурные подразделения (отделы) администрации Туапсинского городского поселения по согласованию с финансовым отделом   до начала финансового года, а также в случае изменения отдельных реквизитов доводят до плательщиков сведения о реквизитах счета, открытого в УФК для учета доходов, на который зачисляются  администрируемые  доходы, и другие реквизиты, необходимые для оформления расчетных документов, а также порядок заполнения платежных поручений на перечисление платежей в бюджет в соответствии с требованиями правил указания информации в полях расчетных документов на перечисление налогов, сборов и иных платежей в бюджетную систему Российской Федерации, утверждаемыми Министерством финансов Российской Федерации.


9. Отдел имущественных и земельных отношений и администрация Туапсинского городского поселения (в лице финансового отдела) получают от УФК документы, предусмотренные регламентом о порядке и условиях обмена информацией, в пределах компетенции.


10. Отдел имущественных и земельных отношений и администрация Туапсинского городского поселения (в лице финансового отдела) обеспечивают сохранность информации и документов, поименованных в пункте 7 настоящего раздела.


Уничтожение информации и документов, сформированных в виде электронных баз данных (файлов, каталогов) с использованием средств вычислительной техники, производится одновременно с уничтожением этих документов на бумажных носителях.

III. Начисление поступлений 


3.1. В процессе начисления доходов структурные подразделения (отделы) администрации Туапсинского городского поселения ответственные за администрирование доходов, ежемесячно, до 3 числа следующего за отчетным месяцем предоставляют в финансовый отдел информацию согласно прилагаемой формы (Приложение):

- Отдел имущественных и земельных отношений самостоятельно проводит начисление:
 по доходам, получаемым в виде арендной платы  за земли сельскохозяйственного назначения, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах городских поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков;

 по доходам получаемым в виде арендной платы за земли городских населенных пунктов, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах городских поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков;

по доходам получаемым в виде арендной платы за земли сельских населенных пунктов, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах городских поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков;

по доходам получаемым в виде арендной платы за земли промышленности, энергетики, транспорта, связи и земли иного специального назначения, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах городских поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков;
по доходам получаемым в виде арендной платы за земли особо охраняемых территорий, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах городских поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков;
по доходам получаемым по результатам торгов в виде арендной платы за земли  государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах городских поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков;
по доходам получаемым от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах городских поселений (без проведения торгов);
по доходам получаемым по результатам торгов от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах городских поселений;
по доходам получаемым от размещения сумм, аккумулируемых в ходе проведения аукционов по продаже акций, находящихся в собственности городских поселений;
по доходам получаемым в виде арендной платы, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды за земли, находящиеся в собственности городских поселений (за исключением земельных участков муниципальных бюджетных и автономных учреждений);
по доходам получаемым в виде арендной платы за земельные участки, расположенные в полосе отвода автомобильных дорог общего пользования местного значения, находящихся в собственности городских поселений;
по доходам получаемым от сдачи в аренду имущества, составляющего казну городских поселений (за исключением земельных участков);
по доходам получаемым от перечисления части прибыли, остающейся после уплаты налогов и иных обязательных платежей муниципальных унитарных предприятий, созданных городскими поселениями;
по доходам от перечисления средств  получаемым от передачи имущества, находящегося в собственности городских поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в залог, в доверительное управление;
по доходам по доходам получаемым от оказания информационных услуг органами местного самоуправления городских поселений, казенными учреждениями городских поселений;
по доходам получаемым от прочих доходов от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов городских поселений;
по доходам поступающим в порядке возмещения расходов, понесенных в связи с эксплуатацией имущества городских поселений; 
по доходам получаемым от продажи квартир, находящихся в собственности городских поселений;
по доходам получаемым от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления городских поселений и созданных ими учреждений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений);
по доходам получаемым от реализации имущества, находящегося в оперативном управлении учреждений, находящихся в ведении органов управления городских поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений), в части реализации основных средств по указанному имуществу;
по доходам получаемым от реализации имущества, находящегося в оперативном управлении учреждений, находящихся в ведении органов управления городских поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений), в части реализации материальных запасов по указанному имуществу;
по доходам получаемым от реализации иного имущества, находящегося в собственности городских поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации основных средств по указанному имуществу;
по доходам получаемым от реализации иного имущества, находящегося в собственности городских поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации материальных запасов по указанному имуществу;
по доходам получаемым от реализации недвижимого имущества бюджетных, автономных учреждений, находящегося в собственности городских поселений, в части реализации основных средств;
по доходам получаемым от распоряжения и реализации конфискованного и иного имущества, обращенного в доходы городских поселений (в части реализации основных средств по указанному имуществу);
по доходам получаемым от распоряжения и реализации конфискованного и иного имущества, обращенного в доходы городских поселений (в части реализации материальных запасов по указанному имуществу);
по доходам получаемым от продажи нематериальных активов, находящихся в собственности городских поселений;
по доходам получаемым от продажи земельных участков, находящихся в собственности городских поселений (за исключением земельных участков муниципальных бюджетных и автономных учреждений);
по доходам получаемым от продажи земельных участков, находящихся в собственности городских поселений, находящихся в пользовании бюджетных и автономных учреждений;
по доходам получаемым невыясненным поступлениям, зачисляемым в бюджеты городских поселений.
- Администрация Туапсинского городского поселения (в лице финансового отдела) взаимодействует со следующими структурными подразделениями (отделами) администрации Туапсинского городского поселения:


по суммам доходов от государственной пошлины за выдачу органом местного самоуправления поселения специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортных средств, осуществляющих перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, зачисляемой в бюджеты поселений с отделом жилищно-коммунального хозяйства;
по суммам доходов от предоставления на платной основе парковок (парковочных мест), расположенных на автомобильных дорогах общего пользования местного значения и местах внеуличной дорожной сети, относящихся к собственности городских поселений, с отделом жилищно-коммунального хозяйства;
по суммам доходов от эксплуатации и использования имущества автомобильных дорог, находящихся в собственности городских поселений, с отделом жилищно-коммунального хозяйства;
по доходам от прочих поступлений от использования имущества, находящегося в собственности городских поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), с отделом жилищно-коммунального хозяйства;
по суммам доходов от платы за использование лесов, расположенных на землях иных категорий, находящихся в собственности городских поселений, в части платы по договору купли-продажи лесных насаждений, с отделом жилищно-коммунального хозяйства;

по суммам доходов от платы за использование лесов, расположенных на землях иных категорий, находящихся в собственности городских поселений, в части арендной платы, с отделом жилищно-коммунального хозяйства;

по суммам доходов от платы за оказание услуг по присоединению объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам общего пользования местного значения, зачисляемая в бюджеты городских поселений, с отделом жилищно-коммунального хозяйства;

по суммам доходов от прочих доходов от компенсации затрат бюджетов городских поселений самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от платежей взимаемых органами местного самоуправления (организациями) городских поселений за выполнение определенных функций, самостоятельно проводит начисление;
по суммам доходов от платежей от денежных взысканий (штрафов) за нарушение бюджетного законодательства (в части бюджетов городских поселений), самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от возмещения ущерба при возникновении страховых случаев по обязательному страхованию гражданской ответственности, когда выгодоприобретателями выступают получатели средств бюджетов городских поселений, самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от возмещения ущерба при возникновении иных страховых случаев, когда выгодоприобретателями выступают получатели средств бюджетов городских поселений, самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от денежных взысканий, налагаемых в возмещение ущерба, причиненного в результате незаконного или нецелевого использования бюджетных средств (в части бюджетов городских поселений), самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от денежных взысканий (штрафов) за нарушение законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд для нужд городских поселений, с отделом экономики;

по суммам доходов от поступлений сумм в возмещение вреда, причиняемого автомобильным дорогам местного значения транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, зачисляемые в бюджеты городских поселений, с отделом жилищно-коммунального хозяйства;

по суммам доходов от поступлений сумм в возмещение ущерба в связи с нарушением исполнителем (подрядчиком) условий государственных контрактов или иных договоров, финансируемых за счет средств муниципальных дорожных фондов городских поселений, либо в связи с уклонением от заключения таких контрактов или иных договоров, с отделом жилищно-коммунального хозяйства;

по суммам доходов от прочих поступлений от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты городских поселений, с отделом экономики;

по суммам доходов от денежных взысканий, налагаемых в возмещение ущерба, причиненного в результате незаконного или нецелевого использования бюджетных средств (в части бюджетов городских поселений), самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от прочих неналоговых доходов бюджетов городских поселений, самостоятельно проводит начисление;
по суммам доходов от средств самообложения граждан, зачисляемых в бюджеты городских поселений, самостоятельно проводит начисление;
по суммам доходов от поступлений в бюджеты городских поселений (перечисления из бюджетов городских поселений) по урегулированию расчетов между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации по распределенным доходам, самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от поступлений в бюджеты городских поселений (перечисления из бюджетов городских поселений) по урегулированию расчетов между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации по распределенным доходам, самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от дотаций бюджетам городских поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности, самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от дотаций бюджетам городских поселений на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов, самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от прочих дотаций бюджетам городских поселений, самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от субсидий бюджетам городских поселений на обеспечение жильем молодых семей, самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от субсидий бюджетам городских поселений на строительство, модернизацию, ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования, в том числе дорог в поселениях (за исключением автомобильных дорог федерального значения), самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от субсидий бюджетам городских поселений на софинансирование капитальных вложений в объекты муниципальной собственности, самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от субсидий бюджетам городских поселений на бюджетные инвестиции для модернизации объектов коммунальной инфраструктуры, самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от субсидий бюджетам городских поселений на переселение граждан из жилищного фонда, признанного непригодным для проживания, и (или) жилищного фонда с высоким уровнем износа (более 70 процентов), самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от субсидий бюджетам городских поселений для обеспечения земельных участков коммунальной инфраструктурой в целях жилищного строительства, самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от субсидий бюджетам городских поселений на обеспечение мероприятий по капитальному ремонту многоквартирных домов за счет средств, поступивших от государственной корпорации - Фонда содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства, самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от субсидий бюджетам городских поселений на обеспечение мероприятий по переселению граждан из аварийного жилищного фонда за счет средств, поступивших от государственной корпорации - Фонда содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства, самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от субсидий бюджетам городских поселений на обеспечение мероприятий по переселению граждан из аварийного жилищного фонда с учетом необходимости развития малоэтажного жилищного строительства за счет средств, поступивших от государственной корпорации - Фонда содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства, самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от субсидий бюджетам городских поселений на обеспечение мероприятий по модернизации систем коммунальной инфраструктуры за счет средств, поступивших от государственной корпорации - Фонда содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства, самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от субсидий бюджетам городских поселений на обеспечение мероприятий по капитальному ремонту многоквартирных домов за счет средств бюджетов, самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от субсидий бюджетам городских поселений на обеспечение мероприятий по переселению граждан из аварийного жилищного фонда за счет средств бюджетов, самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от субсидий бюджетам городских поселений на обеспечение мероприятий по переселению граждан из аварийного жилищного фонда с учетом необходимости развития малоэтажного жилищного строительства за счет средств бюджетов, самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от субсидий бюджетам городских поселений на обеспечение мероприятий по модернизации систем коммунальной инфраструктуры за счет средств бюджетов, самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от субсидий бюджетам городских поселений на закупку автотранспортных средств и коммунальной техники, самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от субсидий бюджетам городских поселений на проведение капитального ремонта многоквартирных домов, самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от субсидий бюджетам городских поселений на осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог общего пользования, а также капитального ремонта и ремонта дворовых территорий многоквартирных домов, проездов к дворовым территориям многоквартирных домов населенных пунктов, самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от субсидий бюджетам городских поселений на реализацию программы энергосбережения и повышения энергетической эффективности на период до 2020 года, самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от прочих субсидий бюджетам городских поселений, самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от субвенций бюджетам городских поселений на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации, самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от межбюджетных трансфертов, передаваемых бюджетам городских поселений на премирование победителей Всероссийского конкурса на звание "Самый благоустроенный город России", самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от межбюджетных трансфертов, передаваемых бюджетам городских поселений из бюджетов муниципальных районов на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями, самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от межбюджетных трансфертов, передаваемых бюджетам городских поселений на комплектование книжных фондов библиотек муниципальных образований, самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от межбюджетных трансфертов, передаваемых бюджетам городских поселений, на премирование победителей Всероссийского конкурса на звание "Самое благоустроенное городское (сельское) поселение России", самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от межбюджетных трансфертов, передаваемых бюджетам городских поселений, на подключение общедоступных библиотек Российской Федерации к сети "Интернет" и развитие системы библиотечного дела с учетом задачи расширения информационных технологий и оцифровки, самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от межбюджетных трансфертов, передаваемых бюджетам городских поселений на государственную поддержку (грант) комплексного развития региональных и муниципальных учреждений культуры, самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от межбюджетных трансфертов, передаваемых бюджетам городских поселений на государственную поддержку (грант) больших, средних и малых городов - центров культуры и туризма, самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов прочих от межбюджетных трансфертов, передаваемых бюджетам городских поселений, самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов прочих безвозмездных поступлений в бюджеты городских поселений от бюджетов субъектов Российской Федерации, самостоятельно проводит начисление;
по суммам доходов от прочих безвозмездных поступлений в бюджеты городских поселений от бюджетов от бюджетов муниципальных районов, самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от прочих предоставления государственными (муниципальными) организациями грантов для получателей средств бюджетов городских поселений, самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от денежных пожертвований, предоставляемых государственными (муниципальными) организациями получателям средств бюджетов городских поселений, самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от безвозмездных поступлений в бюджеты городских поселений от государственной корпорации - Фонда содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства на обеспечение мероприятий по капитальному ремонту многоквартирных домов, самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от безвозмездных поступлений в бюджеты городских поселений от государственной корпорации - Фонда содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства на обеспечение мероприятий по переселению граждан из аварийного жилищного фонда, самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от безвозмездных поступлений в бюджеты городских поселений от государственной корпорации - Фонда содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства на обеспечение мероприятий по переселению граждан из аварийного жилищного фонда с учетом необходимости развития малоэтажного жилищного строительства, самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от безвозмездных поступлений в бюджеты городских поселений от государственной корпорации - Фонда содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства на обеспечение мероприятий по модернизации систем коммунальной инфраструктуры, самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от прочих безвозмездных поступлений от государственных (муниципальных) организаций в бюджеты городских поселений, самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от предоставления негосударственными организациями грантов для получателей средств бюджетов городских поселений, самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от поступлений от денежных пожертвований, предоставляемых негосударственными организациями получателям средств бюджетов городских поселений, самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от прочих безвозмездных поступлений от негосударственных организаций в бюджеты городских поселений, самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от безвозмездных поступлений от физических и юридических лиц на финансовое обеспечение дорожной деятельности, в том числе добровольных пожертвований, в отношении автомобильных дорог общего пользования местного значения городских поселений, самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от поступлений от денежных пожертвований, предоставляемых физическими лицами получателям средств бюджетов городских поселений, самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от прочих безвозмездных поступлений в бюджеты городских поселений, самостоятельно проводит начисление;

по суммам доходов от перечислений из бюджетов городских поселений (в бюджеты городских поселений) для осуществления возврата (зачета) излишне уплаченных или излишне взысканных сумм налогов, сборов и иных платежей, а также сумм процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы, самостоятельно проводит начисление;

по суммам средств от доходов бюджетов городских поселений от возврата остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет из бюджетов муниципальных районов, самостоятельно проводит начисление;

по суммам средств от доходов бюджетов городских поселений от возврата бюджетными учреждениями остатков субсидий прошлых лет, самостоятельно проводит начисление;

по суммам средств от доходов бюджетов городских поселений от возврата автономными учреждениями остатков субсидий прошлых лет, самостоятельно проводит начисление;

по суммам средств от доходов бюджетов городских поселений от возврата иными организациями остатков субсидий прошлых лет, самостоятельно проводит начисление;

по суммам средств от возврата остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет из бюджетов городских поселений, самостоятельно проводит начисление;
по суммам средств от доходов в виде прибыли, приходящейся на доли в уставных (складочных) капиталах хозяйственных товариществ и обществ, или дивидендов по акциям, принадлежащим городским поселениям, самостоятельно проводит начисление;

по суммам средств от межбюджетных  трансфертов, передаваемых бюджетам городских поселений на реализацию мероприятий региональных  программ в сфере дорожного хозяйства по решениям Правительства Российской Федерации, самостоятельно проводит начисление;

3.2. Начисление неналоговых платежей, пеней и штрафов по ним осуществляется в сроки, в размерах и по основаниям, которые предусмотрены бюджетным законодательством Российской Федерации и принятыми в соответствии с ним муниципальными правовыми актами.
Финансовый отдел администрации Туапсинского городского поселения:

- обеспечивает отражение начислений доходов бюджета Туапсинского городского поселения в программном комплексе «1С-Бухгалтерия», согласно документов, предоставленных структурными подразделениями (отделами) администрации Туапсинского городского поселения;

-начисляет доходы с элементом других бюджетов, поступившие в доход бюджета Туапсинского городского поселения, и отражает начисление в Журнале операций расчетов с дебиторами по доходам по факту кассового поступления;

-отражает в бюджетном учете невыясненные поступления с кодом 992  по факту кассового поступления, их уточнение (возврат) в Журналах операций с безналичными денежными средствами;

-ведет учет операций по поступлениям доходов на лицевой счет администратора доходов 04 на основании документов, полученных от УФК, в соответствии с нормативными документами, утвержденными Министерством финансов Российской Федерации.
IV. Учет поступлений, администрируемых администрацией Туапсинского городского поселения
4.1. Учет операций по кассовым поступлениям в бюджет Туапсинского городского поселения и их распределение по кодам бюджетной классификации осуществляет УФК по счету 40101 "Доходы, распределяемые органами федерального казначейства между уровнями бюджетной системы Российской Федерации".

4.2. Учет начисленных и поступивших сумм доходов бюджета Туапсинского городского поселения ведется главным администратором в соответствии с:

- инструкцией по бюджетному учету, утвержденной приказом Министерства финансов РФ от 01 декабря 2010 г. № 157н
"Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению";
-приказом Министерства финансов Российской Федерации от 12.11.2013 № 107н "Об утверждении Правил указания информации в реквизитах распоряжений о переводе денежных средств в уплату платежей в бюджетную систему Российской Федерации"; 
-приказом Министерства финансов Российской Федерации от 18 декабря 2013 года № 125н "Об утверждении Порядка учета Федеральным казначейством поступлений в бюджетную систему РФ и их распределения между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации"; 

-требованиями Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.10.2010 N 191н (далее - приказ N 191н); 
-в разрезе кодов бюджетной классификации согласно приказу Министерства финансов Российской Федерации от 01.07.2013 N 65н "Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации" (далее - приказ N 65н);

-решением Совета Туапсинского городского поселения "О бюджете Туапсинского городского поселения на соответствующий год", закрепляющего за администратором платежей доходные источники по кодам бюджетной классификации, предусмотренные настоящим Порядком;

-и с учетом особенностей, предусмотренных данным Порядком. 

4.3. Главный администратор неналоговых доходов письменно и (или) по средствам массовой информации и сети «Интернет» извещает банки и плательщиков о кодах бюджетной классификации неналоговых доходов, администрирование которых по бюджетному законодательству Российской Федерации и принятым в соответствии с ним муниципальным правовым актам осуществляется таким главным администратором, а также о реквизитах для уплаты неналоговых платежей, в т.ч. путем направления извещения.

Плательщиками, обеспечивающими перечисление неналоговых платежей, являются юридические и физические лица, в том числе граждане, зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, обязанность которых по перечислению денежных средств в бюджет возникла по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации, Краснодарского края, нормативных правовых актов Туапсинского городского поселения, а так же условиями заключенных договоров (далее плательщики). 

Главный администратор доводит до плательщиков реквизиты счета и порядок заполнения платежных документов на перечисление платежей, информацию о значениях ИНН, КПП, наименовании администратора поступлений, кодах бюджетной классификации Российской Федерации. 

Информация о кодах бюджетной классификации, реквизитах для перечисления неналоговых платежей, предоставляется плательщикам при личном обращении, а также с использованием средств почтовой, факсимильной и телефонной связи, по электронной почте, посредством ее размещения в средствах массовой информации.

4.4. Главный администратор осуществляет учет неналоговых платежей в электронном виде в базе данных неналоговых доходов ЕСУОНД «Барс» на основании информации, поступающей ежедневно из УФК, и (или) в программном комплексе «1С-Бухгалтерия».

Документы (платежные поручения) поступившие из УФК хранятся в электронном виде.

4.5. По мере поступления информации администратор уточняет вид, принадлежность платежа, проверяет наличие информации об основании платежа и отражает поступления неналоговых платежей отдельно по каждому основанию.

4.6. В случае поступления доходов, отраженных УФК по коду бюджетной классификации "Невыясненные поступления", администратор осуществляет уточнение платежей на соответствующие администрируемые им коды бюджетной классификации. В случаях принадлежности назначения платежа к коду бюджетной классификации, не закрепленному за администратором, он принимает решение о зачислении платежа на код бюджетной классификации "Невыясненные поступления, зачисляемые в федеральный бюджет".

4.7. Администратор готовит в УФК уведомление об уточнении вида и принадлежности поступившего неналогового платежа и направляет в электронном виде в УФК после его подписания посредством электронной подписи (ф.0531809).

4.8. Уточнение (выяснение) вида и принадлежности поступлений осуществляется в порядке, установленном приказом Министерства финансов Российской Федерации от 18 декабря 2013 года № 125н "Об утверждении Порядка учета Федеральным казначейством поступлений в бюджетную систему РФ и их распределения между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации", на основании уведомления администратора об уточнении вида и принадлежности поступлений в бюджет (далее - уведомление).

До уточнения вида и принадлежности платежа главным администратором на соответствующие коды бюджетной классификации, с кода бюджетной классификации по главе 100 "Невыясненные поступления, зачисляемые в федеральный бюджет" плательщику ведется начисление пени за не своевременное внесение платежа.

4.9. Начисление неналоговых платежей, а так же пени, осуществляется в соответствии  с условиями первичных документов (договоров), подписанных с обеих сторон, скрепленных печатью (юридические лица, ПБОЮЛ), оформленных в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.10. Учет начислений и поступлений неналоговых платежей и пени ведется в электронном виде, в разрезе каждого плательщика и отражается отдельно по каждому плательщику в лицевых счетах, в Базе данных ЕСУОНД «Барс» и (или)  в программном комплексе «1С-Бухгалтерия».

По заявлению плательщика неналогового платежа главный администратор неналоговых доходов составляет акт сверки взаиморасчетов с плательщиком.

Плательщики неналоговых доходов имеют право обращаться к главному администратору неналоговых доходов за справкой о состоянии лицевого счета.

4.11. При наступлении сроков перечисления плательщиками неналоговых платежей, установленных нормативными правовыми актами и условиями заключенных договоров, по итогам отражения администратором поступлений неналоговых платежей в лицевых счетах плательщиков, осуществляется проверка правильности исчисления, полноты и своевременности внесения платежей отдельно по каждому плательщику. 

4.12. В случае обнаружения несвоевременного и (или) не в полном объеме внесения платежей главный администратор неналоговых доходов бюджета, производит начисление пеней и штрафов плательщику и формирует претензию о ненадлежащем выполнении условий договора.

Претензия о ненадлежащем выполнении условий договора может быть передана руководителю (законному или уполномоченному представителю) организации или физическому лицу (его законному или уполномоченному представителю) лично под расписку или иным способом, подтверждающим факт и дату получения данной претензии. Если указанными способами претензию вручить невозможно, она направляется посредством почтовой связи заказным письмом с уведомлением.

В случае непогашения плательщиком в добровольном порядке задолженности по уплате неналоговых платежей главный администратор готовит документы, необходимые для подачи искового заявления в соответствии с законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах, для осуществления действий по взысканию задолженности в судебном порядке.

V. Учет невыясненных поступлений

5.1. Неклассифицированные поступления в выписке из сводного реестра поступлений и выбытий средств бюджета Туапсинского городского поселения, получаемой из УФК, отражаются по коду невыясненных поступлений с указанием кода администратора 992 в соответствии с ведомственной принадлежностью.

5.2. Финансовый отдел передает  выписки из сводного реестра поступлений и выбытий средств бюджета Туапсинского городского поселения, как невыясненные поступления, поступившие со счета для учета поступлений в бюджетную систему Российской Федерации и их распределения между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации  40101810300000010013, открытого УФК по Краснодарскому краю в ГРКЦ (далее - ЕКС), за исключением поступлений, зачисленных напрямую на единый счет бюджета. 
5.3.  Финансовый отдел осуществляет действия, предусмотренные разделом IV настоящего Порядка, согласовав сформированные документы с начальниками структурных подразделений (отделов) администрации Туапсинского городского поселения (если невыясненные поступления подлежат зачислению на коды доходов главным администратором которых являются структурные подразделения (отделы) администрации Туапсинского городского поселения). 

Отдел имущественных и земельных отношений действия, предусмотренные разделом IV настоящего Порядка, осуществляет самостоятельно.
5.4. По запросам на выяснение принадлежности платежа по поступлениям, числящимся в учете УФК на коде 10011701010010000180 «Невыясненные поступления, зачисляемые в федеральный  бюджет», направляемым в администрацию Туапсинского городского поселения по электронным каналам связи, финансовый отдел формирует уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа для зачисления данных средств на код дохода, администрируемый администрацией Туапсинского городского поселения, или об отказе на код 10011701010010000180 «Невыясненные поступления, зачисляемые в федеральный бюджет». Отдел имущественных и земельных отношений данные действия осуществляет самостоятельно.
VI. Контроль, осуществляемый  администратором доходов, главным администратором доходов за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей в бюджет 
6.1. Структурные подразделения (отделы) администрации Туапсинского городского поселения в пределах компетенции проверяют соответствие суммы, уплаченной плательщиком, сумме, указанной в документах, являющихся основанием для осуществления платежа.

6.2. В случае неисполнения плательщиком в добровольном порядке частично или в полном объеме обязанности по уплате в бюджет процентов, пени и штрафов,  соответствующие отделы администрации Туапсинского городского поселения совместно с финансовым отделом   осуществляет сбор документов, подтверждающих факт оплаты (частичной оплаты) подлежащей уплате суммы. При этом полный пакет документов (оригиналы, в случае невозможности предоставления оригиналов, копии документов), подтверждающих факт неуплаты (частичной уплаты) суммы, подлежащей уплате плательщиком, передается структурным подразделением (отделом) администрации Туапсинского городского поселения в отдел юридического обеспечения администрации Туапсинского городского поселения на основании служебной записки руководителя отдела. 

           Отдел юридического обеспечения администрации Туапсинского городского поселения на основании служебной записки, полученной от отдела структурного подразделения (отдела) администрации Туапсинского городского поселения, принимает предусмотренные законодательством Российской Федерации меры для взыскания задолженности по платежам в бюджет.

6.3. В случае удовлетворения судом требований о взыскании с плательщика сумм, подлежащих зачислению в бюджет, отдел юридического обеспечения администрации Туапсинского городского поселения предоставляет в ответственное за администрирование структурное подразделение (отдел) администрации Туапсинского городского поселения и в финансовый отдел копию судебного акта. 

В случае  неисполнения плательщиком судебного акта  в течение трех месяцев с момента вступления в силу судебного акта, ответственное за администрирование структурное подразделение (отдел) администрации Туапсинского городского поселения направляет в отдел юридического обеспечения администрации Туапсинского городского поселения служебную записку о необходимости принудительного исполнения, соответствующего судебного акта,  в которой указывает реквизиты, необходимые для зачисления подлежащих принудительному взысканию сумм. 
Отдел юридического обеспечения администрации Туапсинского городского поселения обеспечивает направление в службу судебных приставов в порядке, предусмотренном федеральным законодательством об исполнительном производстве, документов, необходимых для возбуждения исполнительного производства. 
6.4. В случае превышения суммы платежа, уплаченной плательщиком, над начисленной суммой, возврат излишне уплаченной суммы осуществляется в порядке, определенном разделом VII настоящего Порядка.

6.5. В случае неисполнения плательщиком в добровольном порядке частично или в полном объеме обязанности по уплате в бюджет денежных взысканий (штрафов) отдел юридического обеспечения администрации Туапсинского городского поселения проводит соответствующие  мероприятия, согласно методическим рекомендациям по возбуждению дел об административных правонарушениях, ответственность за которые предусмотрена статьями 5.21, 15.1, 15.11, 15.14-15.15.16, частью 1 статьи 19.4, статьей 19.4.1, частью 20 статьи 19.5, статьями 19.6 и 19.7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.
6.6. Отдел имущественных и земельных отношений данные действия осуществляет самостоятельно.
VII. Порядок рассмотрения заявлений плательщиков о возврате излишне уплаченных сумм
7.1. Сумму излишне уплаченного платежа главный администратор поступлений вправе зачесть в счет предстоящих платежей, либо в уплату другого платежа в пределах администрируемых кодов бюджетной классификации Российской Федерации на основании письменного заявления плательщика в порядке, установленном приказом Министерства финансов Российской Федерации от 18 декабря 2013 года № 125н "Об утверждении Порядка учета Федеральным казначейством поступлений в бюджетную систему РФ и их распределения между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации".

Для осуществления возврата излишне и (или) ошибочно уплаченных (взысканных) сумм неналоговых доходов и иных платежей плательщик представляет администратору:

- заявление о возврате денежных средств, в котором должны быть указаны обоснование причин возврата и реквизиты для возврата платежа (Наименование, ИНН/КПП, ФИО, паспортные данные, банковские реквизиты плательщика, реквизиты банка, ОКАТО, КБК, сумма возврата);

- копию договора, дополнительного соглашения, соглашения о расторжении договора, документов, подтверждающих льготу и прочее;

- акт сверки, подтверждающий излишне уплаченную сумму, на дату заявления.

В случае предъявления плательщиком заявления о возврате денежных средств, главный администратор неналоговых доходов обязан проверить факт поступления в бюджет указанных сумм по данным УФК.

7.2. Заявление о возврате суммы излишне уплаченного неналогового платежа может быть подано в течение трех лет со дня уплаты указанной суммы.

7.3. При наличии у плательщика задолженности по неналоговым платежам или по уплате пеней и штрафов за несвоевременную и (или) не в полном объеме уплату платежей главный администратор неналоговых доходов производит возврат суммы излишне уплаченного неналогового платежа только после зачета суммы излишне уплаченного платежа в счет погашения задолженности, пеней и штрафов.

Главный администратор принимает решение о возврате излишне уплаченных сумм по счету 40101 и направляет заявку на возврат в орган Федерального казначейства в течение 30 календарных дней со дня поступления заявления плательщика (форма КДФ 0531803).

Возврат излишне уплаченной суммы по оплате неналоговых доходов производится в валюте Российской Федерации.

7.4. При отсутствии законных оснований для возврата излишне уплаченных сумм неналоговых платежей главный администратор неналоговых доходов бюджета в течение 30 календарных дней со дня получения письменного заявления плательщика принимает мотивированное решение об отказе плательщику в возврате сумм неналоговых платежей.

7.5. Главный администратор неналоговых доходов ежемесячно осуществляет мониторинг и анализ поступлений неналоговых платежей, по итогам которого составляются аналитические справки отдельно по кодам бюджетной классификации и отдельно, в разрезе каждого плательщика.

7.6. Ежегодно в конце отчетного года главный администратор неналоговых доходов проводит инвентаризацию лицевых счетов плательщиков неналоговых доходов, по результатам которой выявляется задолженность признанная безнадежной к взысканию, либо переплата по неналоговым платежам по которым истек срок исковой давности. 

7.7. Списание главным администратором неналоговых доходов, задолженности признанной безнадежной к взысканию, осуществляется в порядке установленными нормативными правовыми Туапсинского городского поселения (Постановление администрации  Туапсинского городского поселения от 8 июля 2016 года № 1066 "Об утверждении Порядка признания безнадежной к взысканию и списанию задолженности по неналоговым доходам перед бюджетом Туапсинского городского поселения Туапсинского района и комиссии по принятию решений о признании безнадежной к взысканию и списанию задолженности по неналоговым доходам перед бюджетом Туапсинского городского поселения Туапсинского района").
7.8. Списание главным администратором доходов переплаты по неналоговым платежам, осуществляется при условии если:

- обнаружена сумма излишне уплаченного неналогового платежа;

- плательщик в течение 30 дней, с момента обнаружения главным администратором данного факта, извещен об этом в установленном порядке;

- отсутствует задолженность по неналоговым платежам, которая могла быть погашена за счет обнаруженной переплаты;

- плательщик не подавал заявления о возврате (зачете) переплаченных неналоговых платежей;

- зачесть переплату неналоговых платежей в счет предстоящих платежей было невозможно;

- организация ликвидирована в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

- истек срок исковой давности признанной судом; 

- вступило в законную силу судебное решение об отказе в восстановлении срока исковой давности возврата неналогового платежа;

- имеется свидетельство о смерти, заверенного в установленном порядке засвидетельственна смерть физического лица, или объявлено судом умершим (при условии не обращения законных представителей, наследников в течение трех лет).

7.9. Списание задолженности и переплаты по неналоговым доходам главным администратором производится до окончания финансового года. 

VIII. Порядок заполнения (составления) и отражения

в бюджетном учете первичных документов

по администрируемым доходам бюджетов

Бюджетный учет доходов   бюджета Туапсинского городского поселения существляется в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», приказами Министерства финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010 года № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», от 6 декабря 2010 года № 162н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета и инструкции по его применению», от 30 марта 2015 года № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению».
IX. Порядок и сроки сверки данных бюджетного учета

администрируемых доходов бюджетов

9.1. Сверка данных бюджетного учета с данными УФК о поступлениях, сформированных нарастающим итогом с начала года на первое число текущего месяца, проводится финансовым отделом и отделом имущественных и  земельных отношений в части администрируемых доходов ежемесячно.
9.2. В случае выявления расхождений с данными УФК, устанавливаются причины указанного расхождения и незамедлительно принимаются меры по его устранению.

9.3. Финансовый отдел и отдел имущественных и  земельных отношений в части администрируемых доходов составляют бюджетную отчетность главного администратора доходов бюджета Туапсинского городского поселения по формам в соответствии с требованиями Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28 декабря 2010 года №191н «Об утверждении инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации», в сроки, установленные постановлением администрации Туапсинского городского поселения «О составлении и сроках предоставления годовой отчетности об исполнении бюджета Туапсинского городского поселения и годовой сводной бухгалтерской отчетности муниципальных бюджетных и автономных учреждений Туапсинского городского поселения за (ХХ) год и утверждении состава и сроков предоставления квартальной, месячной отчетности в (ХХ) году» для представления отчетности.
X.Порядок составления прогноза поступления доходов

Администраторы (структурные подразделения (отделы) администрации Туапсинского городского поселения, ответственные за администрирование) для осуществления прогнозирования неналоговых доходов бюджета поселения, источников финансирования дефицита бюджета на очередной финансовый год и плановый период, а также анализа исполнения запланированных показателей, мониторинга поступления средств соответствующего доходного источника, задолженности, переплаты по ним, в соответствии с методиками прогнозирования поступлений доходов и источников финансирования бюджета Туапсинского городского поселения утвержденных нормативно-правовыми актами администрации Туапсинского городского поселения, представляет в финансовый   отдел       администрации      Туапсинского  городского поселения
следующую информацию:

а) прогноз поступлений средств по соответствующим администрируемым доходным источникам, источникам внутреннего финансирования дефицита бюджета в разрезе кодов бюджетной классификации в сроки, предусмотренные для формирования бюджета Туапсинского городского поселения;
б) сведения о суммах предоставленных льгот в текущем финансовом                 году в соответствии с действующими законодательными и                 нормативными правовыми актами по состоянию на 1 число месяца, следующего за отчетным кварталом, в срок до   15 числа месяца, следующего за отчетным  кварталом, нарастающим итогом с начала года;
в) сведения о списании безнадежной к взысканию задолженности                            в бюджет города по состоянию на 1 число месяца, следующего                                 за отчетным кварталом, в срок до 15 числа месяца, следующего                                  за отчетным кварталом, нарастающим итогом с начала года;
г) ежемесячно сведения о проведенных торгах по продаже земельных участков и суммах, подлежащих зачислению в бюджет Туапсинского городского поселения, по состоянию на 1 число месяца, в срок до 15 числа месяца, следующего за отчетным, нарастающим итогом с начала года;
д) информацию о результатах проведения торгов по продаже права на заключение договоров аренды земельных участков по состоянию на 1 число месяца, следующего за отчетным кварталом, в срок до 15 числа месяца, следующего за отчетным кварталом.
е) отдел экономики администрации Туапсинского городского поселения направляет в финансовый отдел прогноз социально - экономики Туапсинского городского поселения, после его утверждения.

XI. Особенности администрирования доходов в части межбюджетных трансфертов

11.1. Межбюджетные трансферты, предоставляемые бюджету Туапсинского городского поселения в форме дотаций, субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, доходы от возврата остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет, подлежат зачислению на счет 40101.

Возврат остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет из бюджета Туапсинского городского поселения района осуществляется со счета 40101 в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации.

11.2. Администрирование доходов бюджета Туапсинского городского поселения от предоставления субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, а также возврат субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет осуществляется главными администраторами (администраторами), уполномоченными на использование указанных денежных средств, в соответствии с решением Совета Туапсинского городского поселения о бюджете Туапсинского городского поселения на очередной финансовый год.

11.3. Формы, порядок и условия предоставления межбюджетных трансфертов в бюджет Туапсинского городского поселения из бюджетов других уровней и порядок взыскания в доход бюджета Туапсинского городского поселения неиспользованных остатков межбюджетных трансфертов, полученных бюджетом  Туапсинского городского поселения в форме субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, устанавливаются нормативными правовыми актами министерства финансов Краснодарского края, МО Туапсинский район и Туапсинского городского поселения.

Заместитель главы администрации

Туапсинского городского поселения                                                 А.А.Аннабаева 
